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 كراس شروط المشاركة

 ) للمرة الثانية ( 04/2024عــــــــــــــــــــــــــــــــددطلب العروض 

 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل
رسّمين للمحاماة، من بين الم مهنيةمحامٍ مباشر أو شركة  (01)عدد يتمثلّ موضوع طلب العروض في اختيار 

اكم لدى المح انهعوالدفاع  افي حقه القانونيّة جميع الإجراءاتالقيام بو جبل الوسطبلدية نيابة بجدول المحامين، ل

قة المتعل لعملاالجاري بها  ام التشريعيةـالأحك تقتضيهوفق ما  والتحكيمية والتعديلية  وسائر الهيئات القضائية

 .بالإجراءات الإدارية والمدنية والعسكرية والتجارية والجبائية والجزائية والتحكيم
 

 توزيع طلب العروض:  2الفصل 
ء من قسط وحيد موجه على جميع المحامين وشركات المحاماة المباشرين دون استثنا طلب العروض يتكون

 :في تاريخ صدور طلب العروضالتعقيب والمرسمين لدى 

سط ية جبل الوويشمل القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ حجمها المالي التقديري المحدد من قبل بلد

 عتبار الأداء على القيمة المضافة لكامل مدة التكليف.ألف دينار بدون ا تسعونما قدره 

 إجراءات القيام بطلب العروض:  3الفصل 
بعد  (https://avocat.org.tn)يتولى المشارك تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الهيئة الوطنية للمحامين  

 في الموقع المذكور.أن يتولى تعمير الإستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض 

 شروط المشاركة في الصفقة:  4الفصل 
على أن  في إطار فردي أو للشركات المهنية للمحامينلدى التعقيب يمكن المشاركة للمحامين المرسمين  -أ

 .بالتعقيبتضم على الأقل محام مرسم 
ئها من قبل يتم إلغاما لم محاماة الذي تعرض إلى عقوبة تأديبية لا يجوز قبول مشاركة المحامي أو شركة  -ب

 المحاكم المختصة وذلك خلال الثلاث سنوات التي سبقت تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعنية.
اتيب كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع والتر

محامي بالعلاقة المباشرة بين ال الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة

يكون  و تلك التيأأو بأحد هياكل التسيير أو المداولة والكاتبة العامة المكلفة بتسيير شؤون بلدية جبل الوسط 

انع آخر قد قبل أي دعوى ضد جهة تعمل لديها أو أي م فيها المحامي أو أعضاء الشركة المهنية للمحاماة

 مرسوم المحاماة.من  32عدد على معنى الفصل 
 
 

الرغم من  ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتعاقدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتعاقدين على

  ترسيمهم بجدول المحاماة .

 ضصلوحية العرو: 5الفصل 
لموالي من اليوم ا ابتداء( ايوم 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار

 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخ

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::6الفصل 
لعروض. ( أيام من تاريخ نشر الإعلان عن طلب ا10يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه عشرة )

لمترشحين والمعلومات التكميلية يوجه إلى جميع االإيضاحات المطلوبة يتضمّن  ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض

ذلك عن و( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض 10الذين سحبوا كراس الشروط في أجل لا يتجاوز عشرة )

  يوجه إلى عنوان المحامي المبين في استمارة سحب كراس الشروط. طريق البريد الألكتروني

 : المالية اتالضمان  :7الفصل 
 .لعموميّةالصفقات ا بتنظيمالتراتيب المتعلقّة  تقتضيهاالتي  المالية الضمانات تقديم المشاركون من يعفى

 عقد تأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية: 8الفصل 
ي تاريخ فيتعين على كل مشارك في طلب العروض تقديم عقد تأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية، سارية المفعول 

 آخر أجل لتقديم العروض.
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م بالحكم ماة صاحب )ة( الصفقة، تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين الإعلاكما يجب على المحامي أو شركة المحا

 المتعلق بآخر قضية متعهد بها .

شركة مي أو ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوع بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضية تعهد)ت( بها المحا

 المحاماة المعنية ،

و ا المحامي أويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلق بآخر قضية يتعهد به

أعلاه  المذكورجل شركة المحاماة المعنية. وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنية من قبل بلدية جبل الوسط قبل انقضاء الأ

ريخا ثابتا سالة معللة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالوصول أو البلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاوذلك بمقتضى ر

عتراض على ة ، يتم الإلهذا الإعلام، بأن المحامي أو شركة المحاماة المعني )ة( لم يفي )لم تفي( بالتزاماته )ها( التعاقدي

 .ية جبل الوسطالتأمين لاغيا إلا بشهادة في الغرض تسلمها بلد وفي هذه الحالة ، لا يصبح عقدانقضاء عقد التأمين ، 

 طريقة تقديم العروض:  09الفصل 
 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة.

ن العرض الفني والوثائق الإداريّة وجميع مؤيداتها المبينّة بالفصل   اس في ظرفين من هذا الكرّ  (10)يضُمَّ

يفتح طلب عروض  لا"   منفصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثالث خارجي ويكتب عليه عبارة: 

و شركة مهنية أمحامي مباشر  باختيارمتعلق ) للمرة الثانية (  2024لسنة  04عــــــــــــــــــــــــــــدد 

 " 2024/2026جبل الوسط للسنوات بلدية لإنابة  للمحاماة

بع كما يجب أن توجه العروض عن طريقق البريقد السقريع أو تسقلم مباشقرة إلقى مكتقب الضقبط التقا

 –ساط جبال الو –حاي المحطاة  –شاارع المغارب العرباي الكقائن مققره بـــــقـ :  لبلدية جبل الوسط 

لقى ع 2024جويليقة  16الثلاثقاء الموافقق لـقـ مقابل وصل إيداع وذلك فقي أجقل أقصقاه يقوم  1111
 .(  10:00)  العاشرة صباحاالساعة 

 كل عرض : يقصى آليّاو

 لبلدية ل، ولهذا الغرض يعتمد لتحديد تاريخ الوصول ختم مكتب الضبط المركزي بعد الآجال يرد* 

 ،ولا يحمل ختم المشارك* كل عرض لم يكن مغلقا 

ها * كل عرض تضمن تغييرات أو تحفظات أدخلها المشارك على بنود كراس الشروط ولم يتم رفع
 خلال الأجل الإضافي الممنوح له من قبل الإدارة البلدية،  

 ،كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد* 

 خاطئة أو وثائق مزورة، كل عرض تضمن تصريحات أو معلومات* 
 .إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويضولا يمكن للمشاركين الذين تمّ 

بكراس  يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة

 ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة. الشروط
 بتعويض.ولا يمكن للمشاركين الذين تم إقصاء عروضهم لأي سبب من الأسباب المطالبة 

 الوثائق المكوّنة للعرض: : 10الفصل 

 يجب أن يحتوي الظرف المتضمن للعرض على ما يلي :

 واجبات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الإدارية  الوثائق -1

 كراس الشروط (1
---------------------- 

ختم وإمضاء المشارك على كل صفحة وإمضائه 

 التاريخفي آخر الوثيقة مع بيان 
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 وثيقة التعهد (2
 1بالملحق عدد طبقا للأنموذج المدرج 

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك (3
 2بالملحق عدد طبقا للأنموذج المدرج 

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ

 بطاقة تعريف جبائية (4
 ------------------------ بطاقة تعريف الجبائيةنسخة من 

شهادة انخراط بصندوق الحيطة والتقاعد  (5

 نسخة من الشهادة للمحامين
ممضاة من قبل الشخص المفوض له وختمها مع 

 بيان التاريخ

الشركة  نسخة منها أو من قرار ترسيم شهادة مهنية في الترسيم بجدول المحامين (6

 المهنية للمحاماة

العميد أو الكاتب العام للهيئة أو رئيس إمضاء 

الفرع الجهوي دون سواهم وختمه مع بيان 

 التاريخ

شهادة الإنخراط بالصندوق الوطني للضمان  (7

الاجتماعي )بالنسبة للمعاونين والأعوان( أو 

تقديم تصريح على الشرف بعدم الإستعانة 

 بمعاونين أو أعوان

 نسخة من الشهادة أو تصريح

المدير العام للصندوق الوطني  إمضاء الرئيس

للضمان الاجتماعي أو من الشخص المفوض له 

 وختمه مع بيان التاريخ

 عقد تأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية (8
 نسخة من العقد

 إمضاء الرئيس المدير العام لشركة التأمين أو من

 له وختمه مع بيان التاريخالشخص المفوض 

به المشارك تصريح على الشرف يلتزم بموج (9

بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير وعود أو 

عطايا أو هدايا قصد الـتأثير في مختلف  

 إجراءات إنجاز المهمة

 3بالملحق عدد طبقا للأنموذج المدرج 
إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ

تصريح على الشرف يقدمه المشارك بأنه لم  (10

لدى بلدية جبل الوسط ، أو يكن عونا  عموميا 

مضت عن انقطاعه عن العمل بها مدة خمس 

 سنوات على الأقل

 4بالملحق عدد طبقا للأنموذج المدرج 
إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ

تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى  (11

الحالات الإقصائية المنصوص عليها بالفصل 

 من كراس الشروط 4
 إمضاء المشارك وختمه مع بيان التاريخ 5بالملحق عدد طبقا للأنموذج المدرج 

 المعتمدة في تقييم العروض: والوثائق الوثائق الفنيةّ -2

تصريح على الشرف بصحة البيانات  (1

والمراجع العامة و/ أو الخصوصية المضمنة 

 بالعرض
 مع بيان التاريخإمضاء المشارك وختمه  6بالملحق عدد طبقا للأنموذج المدرج 

 قائمة إسمية في : (2

 المحامي منفرد

 أو أعضاء الشركة المهنية للمحاماة

 7بالملحق عدد طبقا للأنموذج المدرج 
إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان 

 التاريخ
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يم الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية والتي تندرج ضمن تقييمثلّ عدم تقديم  ملاحظة:

طلب تن أن المساواة بين المشاركيالعرض سببا موجبا للإقصاء الآلي للعرض ويجوز للبلدية بشرط احترام مبدأ 

مستندات فتح العروض  كتابيا استكمال بيانات وأيام من تاريخ جلسة  07عند الإقتضاء ، في أجل لا يتجاوز 

 وتوضيحات تتعلق بالعروض الفنية شريطة ألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها .

التزام لكل محام مشارك )منفرد أو في إطار  (3

شركة مهنية للمحاماة( بنيابة بلدية جبل الوسط 

والقيام بجميع الإجراءات القانونية في حقها 

والدفاع عنها لدى المحاكم وسائر الهيئات 

 القضائية والتحكيمية والإدارية والتعديلية

إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان  8بالملحق عدد طبقا للأنموذج المدرج 

 التاريخ

 للتجربة العامة للمحامي المبينةقائمة المراجع  (4

للمحامين المنتمين للشركة المهنية المباشر أو 

 للمحاماة خلال الخمس سنوات الأخيرة
إمضاء المشارك وختمه في آخر الوثيقة مع بيان  9بالملحق عدد طبقا للأنموذج المدرج 

 التاريخ

قائمة في الدورات التكوينية المتخصصة التي  (5

المحامين المنتمين تابعها المحامي المباشر أو 

للشركة المهنية للمحاماة في إطار دورات 

التكوين المستمر لاستكمال الخبرة التي تنظمها 

الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد 

الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل 

 الدولية للمحامين

 10بالملحق عدد طبقا للأنموذج المدرج 
في آخر الوثيقة مع بيان  إمضاء المشارك وختمه

التاريخ ، يقدم المحامي المترشح نسخة من 

 شهادة المشاركة في الدورة المعنية .

السيرة الذاتية للمحامي المباشر أو المحامين  (6

 11بالملحق عدد طبقا للأنموذج المدرج  المنتمين للشركة المهنية للمحاماة
إمضاء صاحب السيرة الذاتية وإمضاء وإمضاء 

العرض )في حالة الشركة المهنية صاحب 

 للمحاماة( مع بيان التاريخ

جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات  (7

الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

وسائر الهيئات القضائية والتحكيمية والإدارية 

 والتعديلية

الوثيقة مع بيان إمضاء المشارك وختمه في آخر  12بالملحق عدد طبقا للأنموذج المدرج 

 التاريخ

مشروع عقد النيابة المبرم بين المحامي  (8

المباشر أو الشركة المهنية للمحاماة من جهة، 

 وبلدية جبل الوسط من جهة ثانية.
 13بالملحق عدد طبقا للأنموذج المدرج 

إمضاء صاحب العرض )محام منفرد أو وكيل 

شركة مهنية للمحاماة( وختمه في آخر الوثيقة 

 بيان التاريخ.مع 
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 فتح الظروف:: 11الفصل 
المكلفة  الكاتبة العامةلجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من  بلدية جبل الوسطتحدث لدى 

 قبل الإعلان عن طلب العروض. بتسيير شؤون البلدية

لخارجية وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة لفتح الظروف ا

 المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية.والظروف 

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

 لا  لا يسققمح للحاضققرين المشققاركين بالتققدخّل فققي سققير أعمققال اللجنققة لأيّ سققبب مققن الأسققباب. كمققا

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها.   يخوَّ

 .لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض 

ي للعقرض وذلقك بفقتح الظقرف الخقارج لتسلسل الزمني لتقاريخ قبقول العقروضيتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا ل -

 والتثبتّ من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

 .تعدادهافتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون  -

اصقة بفققتح مشققارك ، يمكقن عنقد الإقتضققاء للجنقة الخوباسقتثناء الوثقائق التققي تقدخل فقي تقيققيم العقرض الفنقي لل

إلقى  ق المطلوبقةوتقييم العروض أن تطلب من إدارة البلدية دعوة المشاركين كتابيا الذين لقم يققدموا كقل الوثقائ

داعها الظقروف وذلقك عقن طريقق البريقد أو ب يق( أيقام عمقل مقن تقاريخ جلسقة فقتح 07إتمام ملفقاتهم فقي أجقل )

  للبلدية. بمكتب الضبط المركزي

 :من قبل المشاركين في الصفقة : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات 12الفصل 

طلب بالذي قدمّ ترشّحه في طلب عروض أن يسحبه  للمشارك )المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة( يمكن 

وضع بمكتب بلدية جبل الوسط ويالكاتبة العامة المكلفة بتسيير شؤون  باسمكتابيّ، مقابل وصل تسليم، يقدمّ 

اريخ آخر تمن  أيام( 10أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه عشرة ) الضبط المركزي للبلدية

 البلدية وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحاب.أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 

 عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار 

السيدة  إلىغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المترشّح 

 بهدف الموافقة عليه.  2014لسنة  764من الأمر  07الفصل على معنى  الكاتبة العامة للبلدية

مام عملية اتفاق شراكة وبعد إت إطارة المحاماة أو المحامون المتعهدون في وفي صورة تراجع المحامي أو شرك

حتسب، ( ت02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) المشاركة في طلبات العروض التي تنظمها كلالفتح، يحرم من 

 تاريخو من أحسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل 

مل ما لم ( أيام ع10)عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 تنقض مدة صلوحية عرضه.

 تقييم العروض   :13الفصل
لجنة كذلك تقييم تتولى هذه ال من هذا الكرّاس، 11بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 من هذا الكراس. 14العروض المقبولة وترتيبها وفقا للمنهجية المدرجة بالفقرة الأولى من الفصل 

 منهجية تقييم العروض وإسناد الأعداد:   14  الفصل

 تقييم العروض منهجية :  1.14
 تتولى اللجنة الخاصة بفتح وتقييم العروض إتباع المراحل التالية :

ية تقييم وترتيب العروض على أساس المعطيات المبنية في التصاريح على الشرف والسيرة الذات (1

ير الممضاة من قبل المترشحين وبقية الملاحق المنصوص عليها بملف طلب العروض وطبقا للمعاي

 لمعلنة أسفله .والمقاييس ا

تتولى اللجنة إعداد محضر تقييم في الغرض يتم توجيهه إلى اللجنة المختصة بالمراقبة والمتابعة  (2

من الأمر عدد  10المراقبة اللازمة عليها طبقا لأحكام الفصل  لإجراءبالهيئة العليا للطلب العمومي 

طلب اللجنة المذكورة  . وإذا ما اقتضت أعمال2014مارس  13المؤرخ في  2014لسنة  1039

المؤهلات العلمية  المؤيدات المضمنة بالتصاريح أو مؤيدات إضافية حول ما تم التصريح به بخصوص
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 ه إلى المشاركين المعنيين من قبل بلدية جبل الوسط.والمهنية ، ف ن هذا الطلب يوج

المقاييس  بالإعتماد حصريا علىالمحامي أو الشركة المهنية للمحامين يتم تقييم العروض وترتيبها لاختيار 

 التالية :

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 المراجع العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنية للمحامين 1

 نقطة 20 المؤهلات العلميّة للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة 2

 نقطة 30 عددهاالمحاماة من قبل الهياكل العمومية وحجم المهام الموكولة للمحامي أو لشركة  3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 وتقصى وجوبا :
ييم العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف اعتمادها للتق -

 .الفني

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة. -

طار العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة سواء في إ -

 فردي أو مجمّع.

موا ين لم يقدّ يمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ المشاركين الذ

ن تاريخ مأياّم عمل  07في أجل لا يتجاوز المؤيدات المطلوبة في ملف طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم 

 وسطبلدية جبل الجلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع أو ب يداعها مباشرة بمكتب ضبط 

ي حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة بين المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير ف

 محتواها.

لبريد الالكتروني بالعنوان التالي: كما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق ا

(communejbeloust@gmail.com) عن  إرسالها أوتودع الأصول، لاحقا، بمكتب الضبط  أنعلى

 طريق البريد السريع. ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني.

بقة جنقة المراقإلا مقن قبقل ل وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، ف نّ اسقتبعادهم لا يقتمّ 

 يتعلقق بضقبط شقروط 2014 جقانفي   28مقؤرّخ فقي  2014لسقنة  764والمتابعقة المحدثقة بمقتضقى الأمقر عقدد 

يققة اتهم المهنوإجققراءات تكليققف المحققامين بنيابققة  الهياكققل العموميققة لققدى المحققاكم ، بعققد التثبقّقت بدققّقة فققي وضققعيّ 

ؤرّخ فقي مق 2014لسقنة  764مقن الأمقر عقدد  15 تطبيقا لمقتضقيات الفصقلبالتنسيق مع الهيئة الوطنية للمحامين 

 .2014جانفي   28

 

 إسناد الأعداد: 142.

 50) المراجع العامة للمحامي أو لأعضااء الشاركة المهنياة للمحامااة خالال الخمات سانوات الأخيارة -أ

 نقطة(

 كيفية إسناد الأعداد -1-أ

خقلال  التقي أسقداها المحقامي أو أعضقاء شقركة المحامقاةتسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابقات 
 روض.إلى تاريخ تقديم الع 2019الخمس سنوات الأخيرة أي من الفترة الممتدة بين غرة جانفي 

شركات المحاماة تحتسب المراجقع لمختلقف أعضقاء المجمقع مقع في صورة تقديم عرض في إطار 

 ي الجدول السابق .وجوب التقيد بالسقف العددي الأقصى المشار إليه ف

والخدمات القانونية المصرح بها ، فيقتم اعتمقاد نسقخ  وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع

من عينة من نصوص الأحكام بعد معالجتها من قبل المترشح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها 
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 والمراجع .بشكل يحول دون إمكانية التعرف على الأشخاص المذكورين بهذه الأحكام 

عدد الإنابات لدى 

 المحاكم

 50و  40ما بين 

 5إنابة خلال 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

 60و  51ما بين 

 5إنابة خلال 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

 70و  61ما بين 

 5إنابة خلال 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

 80و  71ما بين 

 5إنابة خلال 

سنوات السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

إنابة  81أكثر من 

سنوات  5خلال 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

العدد المسند 

بعنوان المراجع 

 العامة
10 20 30 40 50 

 صيغ تقديم العينات من المؤيدات : -2-أ

لملحاق اتبعا لإمضاء المترشح للتصريح على الشرف بصحة البيانات المتعلقة بالتجربة الخصوصاية والعاماة ) 

 لا يدعى ، في مرحلة أولى ، المترشح المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيدات المصرح بها.( ،  6عدد 

يتاولى  العروض وبصفة عامةتعتمد عينات الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب 

 المحامي أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

 ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تم رفضها شكلا.

 ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينهاا حساب السانوات وحساب طبيعتهاا بطريقاة تحفا  حماياة المعطياات

المهنااي فااي أقااراص ممغنطااة أو ليزريااة أو كاا لف فااي وسااائل حفاا  ألكترونيااة تراعااى فيهااا الشخصااية والساار 

مها عناد الضمانات الفنية لاستغلالها طباق مواصافات تاتلائم ماع التجهيازات المساتعملة فاي المجاال ويلاف لتقادي

 طلب بلدية جبل الوسط طبق المواصفات الفنية المبينة للغرض في كراس الشروط.
  نقطة( 20)  والتكوين لاستكمال الخبرة العلميةّ للمحامي المؤهّلات -ب 

ة في الميدان رة المتميزيهدف هذا المقياس إلى تحديد العدد الأمثل من المتدخلين للقيام بالإنابة وبالإستناد إلى الخب

حسب ك المطلوب من قبل بلدية جبل الوسط من ناحية وإلى المؤهلات العلمية للمترشح من ناحية أخرى، وذل

 التصنيف التالي :

 المحامون المباشرون لدى التعقيب -

 أعضاء شركة المحاماة -

كوينية إضافة إلى الشهادات العلمية التي تحصل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب عدد الدورات الت -

 التي تلقاها أو شارك فيها على النحو التالي : 

طار دورات نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة في إ 05تسند بصفة آلية  -

 الأعلققىمعهققد الخبققرة المهنيقّقة التققي تنظمهققا الهيئققة الوطنيققة بالتنسققيق مققع ال لاسققتكمالالتكققوين المسققتمرّ 

 (.10للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة )

( لكلّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيقّة ققام بهقا محقامي فقي إطقار أنشقطة الهياكقل 01تسند نقطة واحدة ) -

 .1(05الدوليّة للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )

 طة(.نق 30الهياكل العمومية وعددها ) قبلحجم المهام الموكولة للمحامي أو شركة المحاماة من  -ج

متفرغقا  أكثر فرص للمترشحين المتفرغين. لقذلك بققدر مقا المحقامي المترشقحيهدف هذا المعيار إلى إعطاء 

 لي :للمهمة بقدر ما يرتفع العدد المسند إليه بهذا العنوان والعكس بالعكس وذلك على النحو التا

ديم يتم حذف نصف نقطة عن كل قضية جارية، لفائدة هيكل عمومي فقي الطقور الإبتقدائي فقي تقاريخ تقق -

 نقاط. 10كة في طلب العروض على أن لا يتجاوز الترشح للمشار

                                                

1
العموميّة، يؤخذ، بالإضافة إلى ذلك، بعين الاعتبار ضقمن عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل 

للمحقامين مقدى إلمقام المحقامي المترشّقح بلغقة قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل الدوليقّة  هذا المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

غقة الإنجليزيقة. ويمكقن، كقذلك، الأخقذ بعقين المحكمة المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها فقي العققد أو عنقد الاقتضقاء الل

 الاعتبار إضافة إلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب محاماة من عدمه.
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 يتم حذف نصف نقطة عن كل قضية جارية لفائدة هيكقل عمقومي فقي طقور الإسقتئناف فقي تقاريخ تققديم -

 نقاط. 10الترشح للمشاركة في طلب العروض على أن لا يتجاوز 

فقي تقاريخ تققديم  التعقيقبيتم حذف نصقف نقطقة عقن كقل قضقية جاريقة لفائقدة هيكقل عمقومي فقي طقور  -

 نقاط. 10الترشح للمشاركة في طلب العروض على أن لا يتجاوز 

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 15الفصل

ترشقحين تعد لجنقة فقتح وتقيقيم العقروض المحدثقة لقدى بلديقة جبقل الوسقط تقريقرا مفصقلا حقول معقايير اختيقار الم

يقب المترشقحين وأسقباب إقصقاء بعقض العقروض إن ونتائج أعمقال الفقرز علقى ضقوء ذلقك توضقح فيقه كيفيقة ترت

 حصل ذلك.

لعمقومي اليقا للطلقب وتوجه البلدية وجوبا هذا التقرير إلى اللجنقة المختصقة للمتابعقة والمراقبقة المحدثقة بالهيئقة الع

يهقا لإجقراء مراقبتهقا عل 2014جقانفي  24المقؤرخ فقي  2014لسقنة  764مقن الأمقر عقدد  7طبقا لأحكام الفصقل 

 من الأمر السالف الذكر وإعادة النظر فيها، عند الإقتضاء. 8قتضيات الفصل طبقا لم

 وبعد الإنتهاء من هذه الأعمال، توجه اللجنة المذكورة قرارها إلى بلدية جبل الوسط لتنفيذه.

 :د: نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العق16الفصل 
 إعلانقات علقى لوحقة عققد الإنابقةوجوبا نتائج القدعوة إلقى المنافسقة واسقم المتحصقل علقى  تنشر بلدية جبل الوسط

ة للمحقامين الهيئقة الوطنيقّإلقى  الإعقلانويوجه هقذا الاقتضقاء.عند  هاالخاص ب الواب موجهة للعموم وعلى وموقع

عطقي تاريخقا بطريققة ت ةة أو لاماديقّالمشاركين الذين لقم يقتمّ تعييقنهم بهقذه النتقائج بكقل وسقيلة ماديقّ ويتمّ إعلام بقية

 .ثابتا

ب لعليققا للطلققالإسققناد الصققادر عققن اللجنققة المختصّققة للمتابعققة والمراقبققة المحدثققة بالهيئققة ا يمكققن الطعققن فققي قققرار

مقة لقدى المحك 2014جقانفي  28والمقؤرّخ فقي  2014لسقنة  764من الأمر عقدد  7العمومي طبقا لأحكام الفصل 

 المختصّة. 

لمصققاحب اإمضقاء العققد المحقرر باللغقة العربيقة طبقق النمقوذج أو الشقركة المهنيقة للمحامقاة حقامي يجقب علقى الم

هيكقل لهذا. ويمكن إضافة بنود يرى الطرفين أهميتّها وضرورة توضقيحها وذلقك حسقب مقتضقيات وواققع نشقاط ال

 العمومي دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب. 

نطلاق على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضمان ا وعلى إثر المصادقة

 المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.

لمشاركة في ايحرم من إلا أنّه، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة 

له النهائي الذي إعلامه بقبو تاريخ( تحتسب من 02لمدةّ سنتين ) الهياكل العمومية عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 اقبة نيابةوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومر

للجنة ة من المشاركة في طلبات العروض. وتتخذ االمحامين يتضمّن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاما

 قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلك. 

ن يتعيو جنةللا قرار تبليغ يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيذلك و  لنيابةا عقد ءمضاإ بلدية جبل الوسط تتولى

 .بالعقد ةصولمنصا المعطياتو تلبياناا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة للجنةا ةفااوم هاعلي

 
 

 الملاحق
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 )الهيكل العمومي( صاحب طلب العروضتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا  من  4تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 
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 كرّاس الشروط
وتصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ : 6ملحق عدد 

 
 الخصوصيّة المذكورة في العرض ا

و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام: 7ملحق عدد 
 
 المحامي )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة و
 
و ا
 
التحكيمية ا

داريّة والتعديلية  والا 
و المحامين المباشرين )في حالة مجمع(  المباشر لتجربة العامة للمحاميا: 8ملحق عدد 

 
و ا

 
 نتمينللمحامين الما

لى تاريخ فتح العروض(شركة المهنيّة للمحاملل  اة )من تاريخ الترسيم ا 
عضاء الشركة المهنيّة للمحامين في الاختصاص المطلوب( : 9ملحق عدد 

 
و ا
 
 )يتعلّق فقط باختيار محام ا

و المحامين المباشرين     )في حالة مج المباشر للمحامي ةالخصوصيّ لتجربة قائمة المراجع المبيّنة ل
 
و مع( ا

 
ا

  اةشركة المهنيّة للمحاملل للمحامين المنتمين
 
لى تاريخ ف 2019جانفي 1)من  خيرةخلال الخمس سنوات الا تح ا 

 العروض(
 سنوات(  5يتعلّق فقط باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيمه بالاستئناف ): مكرر  9ملحق عدد 

شخاص الطبيعيي
 
و الا

 
و المعنو نقائمة المراجع المبيّنة لتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة ا

 
ص يين الخواا

خيرة  )من 
 
لى تاريخ فتح العروض( 2021جانفي 1لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الا  ا 

مقالات الخبرة و الدراسات وال الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال: 10ملحق عدد 
 والبحوث المتخصّصة.

 لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات  قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة: 11ملحق عدد 
خيرة                         

 
 ) بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( الا

و مجمع المحامين المباشرين  لمحامياعقد النيابة المبرم بين : 13ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
اة ة للمحاملشركة المهنيّ اا

 .، والهيكل عمــومي

 

 
 

 

 

 

 

 

 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 

 قسط وحيد
 .......................................................1(والصفة)الاسم واللقب  إني الممضي أسفله -

 ..........................................................ولحساب:................المتصرف باسم  -

 ...........................لسنة.................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ..........(............................................العنوان بالكامل ذكر)المعيّن محل مخابرته بـ -

 ..........................................بصفتي : ............................................... -

                                                

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج 

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.البيانات المتعلقة 
 



12 

 

والمكوّنة لملف طلب العروض المتعلّق ب نابة المحامي  1وبعد الاطلاع على جميع الوثائق الآتي ذكرها

 : ية جبل الوسطلدى بلد

 ملف طلب العروض.(1)

 الالتزام. وثيقة التعهد التي تمثلّ وثيقة( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 وبعد أن قدرّت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها. 

 أتعهّد وألتزم بما يلي: 

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

دة طبق لأجرة المحدّ المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه، مقابل ا( انجاز الخدمات القانونيّة 2

 بنود العقد.

 تاريخ   منم ( أيا07سبعة )( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها 3

 . تنص عليه كراس الشروط الإدارية الخاصة الإعلام به وفقا لما 

 تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارية الخاصة التي تكون جزءا من العقد. (4

 العروض. يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول (120) مدة ( الإبقاء على شروط هذا التعهد4

وذلك  كامل مدة إنابتي لبلدية جبل الوسط وذلك في صورة فوزي بالصفقةالإبقاء على شروط هذا التعهد ( 5

 .لإمضاء العقدابتداء من اليوم الموالي 

 

في صورة والشركة التي أمثلها ليست( في حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني.  ( أشهد أنني لست )أو أنّ 6

 مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فسخ العقد بصفة آلية وأتحمل ف نه يتم  ثبوت خلاف ذلك،

 

: ك أو البريدالمبالغ المستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحويلها إلى الحساب المفتوح بالبن بلدية جبل الوسط تدفع

. ............................................................................................... تحت عدد: .........................

 البنكية أو البريدية( )ذكر الهويّة
 

 

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

 بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

  2ملحق عدد

 

 حول المشارك إرشادات عامةبطاقة 
 

 ...........إسم شركة المحـاماة ......................................................واللقب أو  الاسم

 ............تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة.....................................

 .............تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة...................................... 

  .........................................................................................عنوان المقرّ 

 ....................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّة: .................... عنوان

  ............:..................................................................................لهاتفا

 ................................................................الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة..... العنوان

 ............الجبائي...................................................................... المعرّفرقم 

 

 ......الصفة(...................................الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

                                                

1
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء
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 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة



14 

 

 3ملحق عدد 
 

 
 التأثير تصريح على الشرف بعدم

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 .......................................................................................................... ................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

و عطايا أود أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وع

 .الصفقة لفائدتي أو هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 

 

 



15 

 

 بلدية جبل الوسطتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 صاحب طلب العروض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ........................................................................................................ .................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................لّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( المعينّ مح

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 بلدية جبل الوسطأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 مدّة خمس سنوات على الأقلّ. أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها 

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد 

 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 4الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
 ...............................................................................................................)الاسم واللقّب(.إنيّ الممضي أسفله 
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 .................................................................... .....................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 لا تضاء،، عند الإقأصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقترحين

 نوجد في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

لثواني اوجد في إحدى الحالات المنصووص عليهوا بوالفقرة الأخيورة مون الفصول كما أصرّح أننّا لا ن

 . وإنني لست بصدد إنابة بلدية جبل الوسط من كراس شروط طلب العروض

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 الم كورة في العرضوالمراجع الخصوصية والعامة 

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ........................................................................ .................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين
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 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 عرضال التي قدّمتها في هذاوالمراجع الخصوصية والعامة أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات 
 .بما في ذلك التجربة العامّة و/ أو الخصوصيةّ

 التقييمبلمكلفّة وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للّجنة ا
 لما يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق

 

قائمة إسمية في المحامين أو أعضاء الشركة المهنية للمحامين وك لف المستشارين 

 المحليين والأجانب المتعاقدين والمقترحين في المهمة

 

 
 تاريخ الترسيم بالهيئة الشهائد المحرز عليها الإسم واللقب ع/ر

1    

2    
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3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

 
 حرر بـــــــ................في : ................. 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 8عدد  ملحق
 

 المحامي )المنفرد( أو المحامين المباشرين )في صورة تجمّع(  التزام

 بلدية جبل الوسطأو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة 

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
 

 أقرّ بأنّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللّقب(  إني الممضي أسفله

كما )ألتزم( بإنجاز المهمّة  تزموالمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرهم يل ، عند الإقتضاء،الفريق المتدخل

 المعلومات الواردة بهذا العرض: كافّةأقرّ بصحة 

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 المحامي  إمضاء
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 ............................في............................. حرّر بـ

 

 وختم المشارك( )إمضاء

 

مضاء لكل يتعين على كل المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المناسبة والمخصصة لكل واحد منهم . كما يجب التعريف بالإ -1
 محامي مشارك على أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض .

 

  9عـدد  ملحق

)في      أو المحامين المباشرين المباشر للمحامي العامةلتجربة قائمة المراجع المبينّة ل

 خيرةلأخلال الخمت سنوات ا اةشركة المهنيةّ للمحاملل للمحامين المنتمينأو حالة مجمع( 

  إلى تاريخ فتح العروض( 2019جانفي 1)من 

 جدول تأليفي للمراجع العامة
 

 الطور
 

 
 المحكمة

 

 موضوع الإنابة
 

 عدد الإنابات

 2019العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة التجربة 

 

   
 

 

   
 

 

   
 

 

   
 

 

 2020التجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة 

 

 

    

    

    

    
 2021التجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة 
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 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 

 

 

 

 مكرر 9عـدد  ملحق

)في      أو المحامين المباشرين المباشر للمحامي العامةلتجربة قائمة المراجع المبينّة ل

 خيرةلأخلال الخمت سنوات ا اةشركة المهنيةّ للمحاملل للمحامين المنتمينأو حالة مجمع( 

 إلى تاريخ فتح العروض( 2019جانفي 1)من 

 جدول تأليفي للمراجع العامة
 

 الطور
 

 
 المحكمة

 

 موضوع الإنابة
 

 عدد الإنابات

 2022التجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين سنة 

 

   
 

 

   
 

 

   
 

 

   
 

 

 2023للمحامي المباشر أو المحامين سنة التجربة العامة 

 

 

    

    

    

    

........................... 
 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمت سنوات

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

  المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرضيمكن نسخ الجدول لإضافة. 

 ياف ممضااة مانيقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّاة تكل 

 قبل الهيكل العمومي.
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 جدول تفصيلي للمراجع العامة 
 المقترح التنصيص عليها بالعرض () يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا 

 

 

الهيكل العمومي أو 

 الشخص الخاص

تاريخ بداية وانتهاء  الطور عدد القضية المحكمة موضوع الإنابة

 المهمة

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 ............................في............................. بـحرّر 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 
 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 

 10عـدد  ملحق

التي تابعها المحامي المباشر أو المحامين المنتمين قائمة الدورات التكوينية المتخصصة 

للمحاماة في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية للشركة المهنية 

للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية 

 للمحامين .
 ع ر المقال العلمي /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 
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3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 اميناستكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمح ئدالدورات التكوينية و شها
 

  1 

  2 

  3 

 والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) يكر الميدان المطلوب أو المشابه(الدراسات 

  1 

  2 

  3 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 يقدّم المحامي المترشح نسخة من شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

 نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع يكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر.يقدّم المحامي المترشح 
 

 

 

 سيــــــرة ذاتيـــــــة

 

 ..................................................................................................................................................: الاسم واللقّب

 ........................................................ .................................................................تاريخ الولادة ومكانها : 

 ..........................................................................................................تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنية : 

 ......................................................................................................... تاريخ الترسيم بقسم الإستئناف :
 ............................................................................................................:   تاريخ الترسيم بقسم التعقيب

  ..............................................................................................................إن وجد :  عنوان موقع الواب
 ترشح :الشهائد العلمية المتحص عليها الم

 

 سنة التخرج المؤسسة الجامعية الشهائد لعلمية
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 : ملخص الخبرة العامة في المحاماة

 
الهيكل العمومي أو 

المؤسسة أو المنشأة 

العمومية أو الشركة 

الناشطة في القطاع 

الخاص التي قام المحامي 

 أو شركة المحاماة بنيابتها

ميدان النزاع أو الدراسات 

 القانونية المنجزة

النتائج المحققة أو نتائق  تاريخ إنجاز مدة الأعمال

 الأعمال المنجزة

    

 
 الدراسات والبحوث

- 

- 

-  

 

 ملخص الخبرة الخصوصية في مهنة المحاماة ) يكر الإختصاص إن وجد أو المادة المطلوبة (

 
الهيكل العمومي أو 

المؤسسة أو المنشأة 

العمومية أو الشركة 

الناشطة في القطاع 

الخاص التي قام المحامي 

 أو شركة المحاماة بنيابتها

ميدان النزاع أو الدراسات 

 القانونية المنجزة

تاريخ إنجاز مدة الأعمال 

 أو مدة إنجازها

النتائج المحققة أو نتائق 

 الأعمال المنجزة

    

 

 :المترشح إليها المعطيات الإضافية التي يرى المترشح أهمية يكرها في نشاطه في العلاقة بالمهمة 
 

 التكوين في اللغات  

 الخبرة في ميدان معين قبل الترسيم في المحاماة 
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 الإنضواء في شبكة دولية لمكتب محاماة 

 

 

 
 إمضاء صاحب السيرة الذاتية                                                            

 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(                                                             

 
 

 

 

م وسائر جدول التعهدات في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاك

 ارية والتعديليةدالهيئات القضائية والتحكيمية والإ

 
الآجال  الإنابات الجارية

التقديرية 

لانتهاء 
الإنابات 

 الجارية

الملاحظات الإضافية 

التي يراها  والتوضيحية

المترشح أنها ضرورية 
لذكرها لتحديد جدول 

 التعهدات

 عدد الإنابات
موضوع 
 الإنابات

المحاكم أو 

الهيئات 
المنشورة 

 أمامها القضايا

 الطور
الهيكل 
 العمومي

 شخص خاص

        

        

        

        

        

        

 

 

 

 
 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(                                                             
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 : كراس الشروط الإدارية الخاصة  12عدد  ملحق

المباشر أو  لمحاميعقد النيابة المبرم بين امشروع 

 لشركة المهنيةّاأو مجمع المحامين المباشرين 

 وبلدية جبل الوسطاة للمحام
 
 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستاذ .......................................................................................... 
 أو 
 .)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( .................................................. 

 أو
 .......................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ 

 راءاتجميع الإجالقيام بو بلدية جبل الوسط والدفاع عن مصالحهاطبق هذه الاتفاقية في نيابة 
س أو نتو سواء فيلدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية  )ها(والدفاع عنه )ها(في حقه القانونيةّ

  كذلك خارجها عند الاقتضاء
ها قصد تمثيل من له النظر لدى الهياكل الإدارية أو المحاكم أو لدى الهيئات المختصةونيابتها لدى 

  لة ، في الملفات والقضايا التي تكلفه بها البلدية .اأو نيابتها ، حسب الح

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

لى إوأعوانه صاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملاو تخضع هذه الصفقة للتشريع
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميدا

 

 : 1: الأتعــاب 3الفصل 

زافيةّ جتضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمليةّ 
ل طبق أحكام القرار المشترك الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة والتي تشم

 جراقة باستخالمتعلّ دون تلك معاليم نشر القضايا والمصاريف المكتبيةّ ومعاليم الطوابع الجبائية، 
 الأحكام.

 

قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية واحدة  2(40) أربعةقضية كحد أدنى و )02(يتم تجميع 
 في صورة توفر الشروط التالية:

 ببالقضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضها بالنظر إلى وحدة الموضوع أو الس 

 أو المادة.

  و أطبيعتها من حيث تشابهها أو تداولها القضايا أو الأذون على العرائض بالنظر إلى

 سهولة معالجتها نظرا لاستقرار فقه القضاء بشأنها

، إذا ما تبين له ان المحامي قد بذل العناية اللازمة وحقق نتائج إيجابية لبلدية جبل الوسطيمكن 
وإمضاء  بالنظر الي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبله

                                                

1
 .تعاببجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأ

2
ر اطوفي إحدى أمكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو يبجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي 

 التقاضي.



26 

 

وذلك بعد استكمال جميع أطوار التقاضي.  يتمّ عرض مشروع  ملحق في الغرض بين الطرفين
مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على  الملحق

 أن تدخل هذه المنحة ضمن السقف المحدّد للمحامي.
 

 : ة المدنيةّ والمهنيّةعقد تأمين عن المسؤوليّ :4الفصل 

 ة، ساريلمسؤولية المدنية والمهنييتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا
 المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ. 

حين  كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد التأمين سنويا إلى
د بها وانقضاء كامل مدة العقد بما في ذالإعلا لرابعة الك السنة م بالحكم المتعلقّ بآخر قضية مُتعهََّ

 والتي تم اضافتها بمقتضى ملحق في الغرض عند الاقتضاء.
ا تعهّد به ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ

 المعني)ة(. المحامي أو شركة المحاماة
خر قضية ويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآ

 يتعهد بها المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.
ه لمذكور أعلااقبل انقضاء الأجل  بلدية جبل الوسطوإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل   

عطي وذلك بمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى ت
( تاريخا ثابتا لهذا الإعلام، بأنّ المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة( لم يف )لم تف

 لا يصبح عقد ين. وفي هذه الحالة،بالتزاماته)ها( التعاقديةّ، يتم الاعتراض على إنقضاء عقد التأم
 .جبل الوسطبلدية سلمّها  تالتأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض 

 

 بلدية جبل الوسط: الالتزامات الموضوعة على كاهل   5الفصل 
لغرض، ابتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا  تلتزم بلدية جبل الوسط -أ

تولى بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها ت

تضمّن مع رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف 

 بلدية جبل الوسطوجوبا بمذكرة توضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات 

أو  من طرف المحكمة أو الهيئةتمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو  -ب

 الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.

 .البلديةعدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت

أو  بالمحامي كشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلّقة لبلدية جبل الوسطلا يمكن  -ث
 764 عددمن الأمر  15شركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل ب

ن المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامي 2014جانفي   28مؤرّخ في ال2014لسنة 

ة التعديليبنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية و

 .والتحكيمية

 ة :: الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاما 6الفصل 
  

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:
قبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة الرفض  -

المشاركة في عقود من  ولحرمانهغير المبرر يعتبر ذلك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

 رفضه تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) الإنابات التي تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة  المهمّةبقبوله 



27 

 

ة راقبة نيابفي الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة وم اتقرير البلديةقدمّ توفي هذه الحالة 

المحامين يتضمّن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في طلبات 

 ك. العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذل

 ائيةّ.هيئات القضأمام المحاكم أو ال ابته لهعند نيا البلديةبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

مآلها كتابيا ب البلديةحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

 في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة.

أو بدراسة  البلديةحضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات  -

 ها.ب البلديةالملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 

 ولهذا الغرض،
حضور ي لندعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترو بلدية جبل الوسطتولى ت 

 الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيّز زمني معقول.هذه 
يها. ، مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبدي رأيها فالبلديةتمكين  -

من  بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل بلدية جبل الوسطوفي صورة عدم إبداء 

 اصلةة منه على محتواها وإذن للمحامي بموتاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمني

 الإجراءات التي يقتضيها القانون
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
 الصيغة التالية:يتمّ خلاص صاحب العقد حسب 

 يكون الخلاص عن طريق: 

 لصاحب العقد البنكي أو البريدي تحويل إلى الحساب الجاري □
 تولى الخلاص:وت

  
 بعد تسلمها مؤيدات النفقة لبلدية جبل الوسطالماليةّ المصلحة  

 : شروط الخلاص 8الفصل 
 :دفع قسط أوّل على الحساب  1.8

بدية للا يجوز من أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب و %10تسند نسبة  
 به. طلبا صريحا للتمتعهذا القسط إلا في صورة تقديمه  العقدمنح صاحب  جبل الوسط

 الأتعاب: تقديم مذكرة -2.8

 خلاص أتعاب. مذكرةب بلدية جبل الوسطيتمّ خلاص صاحب العقد بناء على موافاته لـ 

 :1تسديد المستحقات-   3.8

من نسخة من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي  بلدية جبل الوسطيتمّ تمكين  -

ه سلامة وضعيتّ وما يفيد للمحامينطة والتقاعد يلحا اوخلاص معاليم انخراطه في صندوق

 .الأتعابوذلك وجوبا قبل خلاص مسؤوليته المدنيةّ قيامه بتأمين  الجبائيةّ و

                                                

1
على تسديد المستحقات الجزئيّة في صورة اللجوء العقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع يكل العمومي التنصيص صلبهيمكن لل

 الإنابات.إلى تجميع 
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ا ( يوم45) خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 .الحكمب التصريحمستوفية الشروط وبعد  الأتعاب مذكرةمن تاريخ إستلام 

وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم الذي  العقدصاحب  خلاف ذلك يتمتعوفي  

 ،الأجل المذكورة أعلاهيلي انتهاء 

ء وكذلك أجرة عدول الإشهاد والخبراأجر عدول التنفيذ  بلدية جبل الوسطتحمل على       
 ومصاريف الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

ت محلّ التي عينّ الولاية مركزمصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج  البلديةتحمّل تكما  

ا لهذ أو أعضاء شركة المحاماةعندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي  مخابرتهم

ركة في حدود حالات التنقل الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصياّ، أو لأعضاء شكلم  30الغرض 

ر رك بين وزيالإنابة وذلك طبقا للتعريفة المنصوص عليها بالقرار المشتبملفّ المحاماة المتعهّدين 

 .2016أفريل  22بالتجارة المؤرخ في  والوزير المكلفالعدل 

لتنقلّ وإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفلّ الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف ا

 يومي الذهاب والرجوع. بما في ذلكوالإقامة حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها 

ج موضوع وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخار

د من الأمر عد 07شروع ملحق يعرض وجوبا وبصفة مسبقة على أنظار اللجنة المحدثة بالفصل م

 من هذا العقد المتعلق بالأتعاب. 03وذلك بصرف النظر عن الفصل عدد  764

 ل الوسط بلدية جبتولى تإلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، 
وضوع خلاصها على أساس فواتير مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال م

 الاسترجاع وذلك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنجز.
 

 : العقد: مدّة  9الفصل 
 

 سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين. (03) بـثلاثة العقد تضبط مدّة
 بين الطرفين.الممضى العقد المضمن بتاريخ البـثلاثة سنوات تبدأ من  العقد تضبط مدّة

ة مهنيةّ وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شرك
يتولى ف العمومي للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلبللمحاماة من قبل اللجنة المختصّة 

رها صاحب العقد مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء طو
 والتصريح بالحكم.الجاري، دون سواه 

 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

 

لبلدية  يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال
أو حدوث أمر طارئ  11في الصورة المنصوص عليها بالفصل  إلاتغيير المحامي  جبل الوسط

 أو قوة قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيذ التزاماته.
 يابة إلى أيبذلك كتابيا ولا يمكنه مناولة الن البلدية لام و في هذه الصورة يجب علي المحامي إع

 محام أخر.
بخلاف الحالات المنصوص عليها بالفصل  و في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد(

ام تعيين مح بهدف المستوجبةالإجراءات  البلديةتخّذ ت حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة أو 11
 عن المهمّة ن()ق العام عوضا عن المحامي المتخلي)ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير المرف

 .2014لسنة  764من الأمر  5تطبيقا للفصل 

x

x 
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دس تطبيق المطّة الأولى من الفصل السافي هذه الصورة الأخيرة  البلديةكما يجب على 
 لهذا العقد.

 
 :العقد :فسخ 11الفصل 

 لية:،   فسخ هذا العقد، آليا في الحالات التاي، 9مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 
 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -

 لوسطابلدية جبل وجه له تهذه الصورة  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

د لا حدّ لتزاماته في أجل مدعوه فيها إلى القيام باتتنبيها بواسطة رسالة مضمونة الوصول 

 فسخ لبلديةليمكن  ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاءابتداء من تاريخ تبليغ  عشرة أيامعن  يقلّ 

 تطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس لهذا العقد.و العقد

 هقيامت في التقاضي أو ثب  هاوإهدار حقبالتزامه  العقد إخلال صاحب البلديةلدى إذا ثبت  -

 تراءامختلف إج مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

 .العقد وانجازهإبرام 

لبها طويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من 
 .البلديةكتابيّا من قبل 

 

ة تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيّ  بلدية جبل الوسط رتفي صورة قر:13الفصل 
 ابه كاملةأو واقعية ثابتة لذلك ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه الحالة،تصرف له وجوبا أتع

 من 40التي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 
 والمتعلّق بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت  20المؤرّخ في  2011لسنة  79المرسوم عدد 

 :الحفاظ على السرية14الفصل 

ات ويخضع الطرفان لكل الالتزام صبغة السرية من حيث شروط التنفيذيكتسي كامل العقد 
 العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية.

 :النزاهة15الفصل 

كام الطرف الأول للأحيخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب 
 .التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

 

  :  فضّ النزاعات: 16الفصل 
 ، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذاالعقدفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا 

عدد ر من الأم (7مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل ) بلدية جبل الوسط أولا تولىتالغرض 
 المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين 2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764

 تحكيميةيلية والبنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعد

 صلحيةّ أو تقديم مقترح أخر لفض الخلاف.لاقتراح تسوية دون سواها 
لمعروض اوفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع 

 عليها بالحسنى.  

ن دون فصل الخلاف ودياّ، فيمك البلديةوبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب 
حكمة لدى الم اات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقهمواصلة الإجراءل الأكثر حرصللطرف 

 المختصّة.
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  : مصـاريف التسجيل : 17الفصل 
 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 :العقدصحة : 18الفصل 
 ئه من قبل:إمضا إلا بعدا العقد نافذا كون هذيلا 

 البلدية أو المكلف بتسيير شؤون البلدية رئيس  □
 

 : محلّ المخـابرة:19الفصل 
ير ذلك عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغي

طريق إعلام  نعبمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 .فيذنبواسطة عدل الت
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي               بلدية جبل الوسط  

 
 وأ                                                                                          

       
 جمع المحامينت                                                                                  

 
 أو                                                          

 
 

 المهنية للمحاماةالشركة  أو                
 
 

  


